
上海市第五十四中学校服采购制度

第一章 总则

第一条 为规范我校校服采购、征订与管理工作，保障学生穿着安全、舒适、美观的校服，

展现学生阳光、青春风采，依据《上海市政府办公厅转发市教委等六部门关于加强本市

中小学生校服管理的若干意见的通知》（沪府办发〔2013〕10 号）、《上海市教育委员

会关于落实本市中小学生校服管理若干意见有关事项的通知》（沪教委基〔2013〕43 号）、

《上海市教育委员会 上海市市场监督管理局关于推行使用〈上海市校服采购合同示范文

本（2026 版）〉的通知》（沪教委基〔2026〕23 号）等文件要求，结合学校实际，制定

本制度。

第二条 校服采购与征订坚持公开、公平、公正原则，坚持面料优质、款式新颖、质量可

靠、价格合理，充分保障学生与家长知情权、参与权、监督权。

第三条 校服采购遵循 “自愿购买” 原则，学生及家长自愿订购，严禁强制或变相强制

学生购买校服、捆绑销售或频繁更换款式迫使学生重复购买，允许单件（衣、裤等）分

开购买。

第四条 本制度适用于我校全体在校学生的校服统一采购、新生征订、老生增订、质量检

验、发放与售后管理。

第二章 组织机构与职责

第五条 学校成立校服管理领导小组，全面负责校服采购决策、监督与争议处理。明确校

长为第一责任人。

组长：校长、党总支书记

组员：德育分管校领导、总务主任、学教处（副）主任

第六条 学校成立校服选用组织，负责具体招标评审、样衣遴选、意见征集与结果推荐。

组成：由学校管理人员、家长委员会代表、教师代表、学生代表、家长代表与社会

代表等多方参与组成，家长和学生代表比例不低于 80% 。

职责：按照学校校服采购招标要求和程序标准进行评审，向领导小组推荐校服企业

和校服样式；全程参与供应商评审、样品核验、到货验收、抽样送检、结果公示、问题

处置等工作，保障家长知情权、参与权，行使审议、表决、监督职权。



第三章 校服采购前提与启动程序

第七条 学校在深入论证和与家长委员会充分沟通的基础上确定是否选用校服。

第八条 校服选用采购纳入学校 “三重一大” 决策事项。校服采购方案、采购结果等信

息须经学校“三重一大”会议集体决策，决策全过程资料立卷存档备查。

第九条 家长书面同意前置程序

校服采购工作须征得相应年级三分之二以上家长书面同意后方可启动。具体程序如下：

1. 学校向相应年级家长发放《校服购买意愿征询单》，明确校服款式、面料、价格

区间等基本信息；

2. 统计汇总家长书面意见，确保三分之二以上家长书面同意后启动采购程序；

3. 如未获得三分之二以上家长书面同意，应停止后续采购工作。

第四章 校服采购管理

第十条 采购流程

1. 企业报名：学校按年度发布采购公告，接受符合国家规定的合法校服生产企业报

名。

2. 招标评审：召开校服招标会，企业介绍资质、校服样式、面料、价格等信息，校

服选用组织现场勘察、评审、投票。

3. 结果公示：领导小组根据评审结果确定中标企业与中标样式，评审结果公示时间

不少于 5个工作日，在校官网、校内公告栏公示。

4. 合同签订：依据上海市教育委员会、上海市市场监督管理局联合发布的《上海市

校服采购合同示范文本》 签订协议，合同价格在市教委、市物价局、市财政局公布

的代办校服价格范围内执行。合同应明确质量标准、检测要求、交货时间、验收履约、

售后服务、违约责任等核心条款。

5. 合同备案：校服采购合同签订后，学校应及时将合同副本报上级教育主管部门备

案。

6. 样衣留存：学校须封存中标企业确认的校服样衣，作为验收校服款式、面料、颜

色等的比对依据，自封存之日起保存不少于 2年。



第十一条 质量管控——“双送检”制度

学校实行校服 “双送检” 制度，具体如下：

1. 企业送检（一次送检） ：学校接收校服时，须查验生产企业是否提供由法定检

验机构出具的、与送货批次一致的全项目质量检验合格报告（按照校服国标进行全项

目检验），是否与样衣标准一致、外包装及货品有无破损等。

2. 学校送检（二次送检） ：校服发放给学生前，学校应主动从每批次到货校服中

随机抽样，送至有资质的检验机构检测。送检项目必须包含可分解致癌芳香胺染料、

甲醛含量 2项安全指标。二次送检机构原则上与一次送检机构不同。

3. 检验结果：二次送检相关安全指标须经检验合格后，方可发放校服给学生。

4. 费用列支：学校送检费用由学校公用经费列支，不向学生另行收取。

第十二条 信息公开

学校应在校官网、公告栏等平台，主动公开校服采购全过程信息，包括但不限于：

1. 中标企业信息、校服款式、面料、价格；

2. 采购流程、评审结果（公示不少于 5个工作日）；

3. 一次送检和二次送检的完整质量检验报告（公示期不少于 5个工作日）；

4. 售后服务承诺等。

第十三条 履约管理

中标企业在合作过程中，若服务质量或校服质量未达到承诺标准，学校有权终止合作，

相关损失由企业自行承担。

第五章 校服征订管理

第一节 新生征订

第十四条 新生入学时，学校统一组织校服征订，明确款式、尺码、价格、交付时间，由

家长自愿订购。征订前须再次确认家长自愿购买意愿。

第二节 老生增订



第十五条 老生校服增订实行每学期开学初统一增订制度。

1. 增订对象：因身高变化、破损、遗失等需要增补校服的在校老生。

2. 增订时间：每学期开学第一周为集中增订窗口期，逾期原则上不受理零散增订。

3. 征订流程：班主任下发增订通知，家长在规定时间内完成尺码确认与缴费。

4. 配送发放：增订校服由中标企业统一生产、配送，与当批次校服同步交付、发放。

第十六条 学校不强制征订、不搭售无关物品，征订全程公开透明。

第六章 售后管理与监督

第十七条 售后服务

学校以告家长书等形式公布校服售后服务保障机制以及补购、调换、维修等售后服务内

容。

第十八条 满意度评价

学校定期开展校服满意度调查，将调查结果作为选择校服供货企业的重要参考依据。

第十九条 特殊群体保障

建立家庭经济困难学生、孤儿、残疾学生等特殊群体校服免费或减免政策，切实减轻特

殊家庭负担。

第二十条 监督投诉

学校监督投诉电话及上级监督投诉电话长期在校门口公示栏公示。

第七章 附则

第二十一条 本制度由上海市第五十四中学校服管理领导小组负责最终解释。

上海市第五十四中学
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